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 دليل المستخدم لنظام الخدمات الإضافية  ب

 لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية 

 

 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 

 لسن القبول:  الأعلىطلب الموافقة علي القبول من الحد  -1

 لسن القبول يرجي اتباع الخطوات التالية:  الأعلىلطلب الموافقة علي القبول من الحد 

 لسن القبول" من قائمة "خدمات التسجيل" الأعلىاختيار "طلب الموافقة علي القبول من الحد  -أ

 

 

 ادخال البيانات التالية: -ب
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 : تأكيد اختيار المدرسة  -ج
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 تحميل المستندات التالية :  - د

 

 

 

 

 الطلب اعتماد  – ــه
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 بيانات الطلب ستظهر الرسالة التالية  بعد اعتماد  
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 للطالب بنجاح   لسن القبول الأعلىتقديم طلب الموافقة من الحد  بأنه قد تمت عمليةوخلال لحظات سوف تصلك رسالة على هاتفك الجوال تفيد 
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 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 

 : تسجيل طالب مستجد في حال عدم توفر شاغر طلب  -2

 يرجي اتباع الخطوات التالية: تسجيل طالب مستجد في حال عدم توفر شاغرطلب لطلب الموافقة علي 

 " من قائمة "خدمات التسجيل" تسجيل طالب مستجد في حال عدم توفر شاغراختيار " طلب  -ت

 

 

 ادخال البيانات التالية :  - ث
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في حال عدم توفر شاغر بالمدارس يرجي الضغط علي " طلب تسجيل في حال عدم توفر شاغر" امام المدرسة التي تود تسجيل   –ج 

 الطالب بها  
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 تحميل المستندات التالية   - د
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 اعتماد الطلب   -ــ ه
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 بعد اعتماد بيانات الطلب ستظهر الرسالة التالية  
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 للطالب بنجاح  تقديم طلب تسجيل طالب مستجد في حال عدم توفر شاغرلة على هاتفك الجوال تفيد بأنه قد تمت عملية وخلال لحظات سوف تصلك رسا 
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 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 

 :طلب تسجيل خارج النطاق الجغرافي لسكن ولي الامر -3

 يرجي اتباع الخطوات التالية:  تسجيل خارج النطاق الجغرافي لسكن ولي الامرلطلب الموافقة علي 

 " من قائمة "خدمات التسجيل"  طلب تسجيل خارج النطاق الجغرافي لسكن ولي الامر اختيار " -ج

 

 

 

 ادخال البيانات التالية ثم الضغط علي التالي:  - ح
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 التسجيل بها خارج النطاق الجغرافي طبقا لجنس ومرحلة الطالب ثم تأكيد الاختيار كما هو مبين أدناه   اضافة المدرسة المراد  -ج

 

 

 

 رفع المستندات التالية ثم الضغط علي التالي :   - د
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 اعتماد البيانات كما هو موضوع أدناه   -ــ ه



 

Page 15 of 58 
 

 

 

 بعد اعتماد بيانات الطلب ستظهر الرسالة التالية : 
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للطالب  تقديم طلب تسجيل خارج النطاق الجغرافي لسكن ولي أمر  وخلال لحظات سوف تصلك رسالة على هاتفك الجوال تفيد بأنه قد تمت عملية 

 بنجاح 
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 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 

 :  تعريف برقم الكهرباءطلب  -4

 يرجي اتباع الخطوات التالية: علي تعريف رقم الكهرباء لطلب الموافقة 

 من خدمات التسجيل كما هو موضح أدناه  " تعريف برقم الكهرباء" طلب -اختيار " -خ

 

 

 ادخال البيانات التالية   -د 
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 في حال ظهور رسالة تحذيرية من النظام تفيد بأن رقم الكهرباء غير معرف يرجي البحث برقم اللوحة ازرقاء كما هو موضوح أدناه  

 

 

وفي حال ان رقم اللوحة الزرقاء غير معرف ايضا يقوم المستخدم بادخال المدرسة القريبة منه مع اعتبار الجنس والمرحلة الصفية  

 دناه  للطالب كما هو موضح ا

 

 

 

 

 بعد اضافة المدرسة المراد اضافة الطلب عليها يرجي تأكيد الاختيار كما هو موضح ادناه  



 

Page 19 of 58 
 

 

 

 تحميل المستندات ثم الضغط علي التالي كما هو موضح أدناه: 

 



 

Page 20 of 58 
 

 

 

 

 

 

 

 اعتماد البيانات كما هو موضوح أدناه : 

 

 بعد اعتماد بيانات الطلب ستظهر الرسالة التالية  
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 بنجاحتقديم طلب تعريف برقم الكهرباء انتهت وخلال لحظات سوف تصلك رسالة على هاتفك الجوال تفيد بأنه قد تمت عملية 

 

 

 

 

 

 

 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 

 :  تسجيل طالب شقيقطلب  -5

 يرجي اتباع الخطوات التالية:علي تسجيل طالب شقيق لطلب الموافقة 

 من خدمات التسجيل كما هو موضح أدناه   " لب تسجيل طالب شقيقطاختيار " - ذ



 

Page 22 of 58 
 

 

 

 : ادخال البيانات ثم الضغط علي التالي كما هو موضح أدناه - ر

 

 

 

 

 

 

 

 المدارس الحكومية ( ثم الضغط علي بحث اضافة الرقم الشخصي للطالب الشقيق )المسجل في الحد   -ج
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 بعد الضغط علي "بحث" ستظهر المدرسة المقيد بها الشقيق يرجي الضغط علي "تأكيد الاختيار" كما هو موضوح أدناه   - د

 

 

 

 

 لاستكمال الطلب يرجي تحميل المستندات التالية ثم الضغط علي التالي كما هو موضح أدناه  
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 مراجعة البيانات واعتماد الطلب كما هو موضح أدناه  
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 بعد اعتماد بيانات الطلب ستظهر الرسالة التالية  

 

 

 



 

Page 26 of 58 
 

 

 

 بنجاح تقديم طلب تسجيل طالب شقيق وخلال لحظات سوف تصلك رسالة على هاتفك الجوال تفيد بأنه قد تمت عملية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Page 27 of 58 
 

 

 

 

 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 

 :   نقل من مدرسة حكومية الي مدرسة حكومية أخري في حال عدم توفر شاغر طلب -6

يرجي اتباع  علي "طلب نقل من مدرسة حكومية الي مدرسة حكومية أخري في حال عدم توفر شاغر" لطلب الموافقة 

 الخطوات التالية: 

من خدمات النقل كما   " طلب نقل من مدرسة حكومية الي مدرسة حكومية أخري في حال عدم توفر شاغر اختيار " - ز

 هو موضح أدناه 

 

 

 اختيار الطالب المراد نقله الي مدرسة حكومية أخري من قائمة الطلاب المسجلين بالمدارس الحكومية   -س 
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بعد اختيار الطالب المراد نقله الي مدرسة حكومية أخري يرجي الضغط علي التالي في حال عدم تغيير رقم الكهرباء كما هو موضح  

 ادناه  

 

 

 

جي الضغط علي زر "تغيير رقم الكهرياء" ومن ثم تحميال شهادة الكهرباء ثم الضغط علي التالي  اما في حال تغيير رقم الكهرباء ير 

 كما هو موضح أدناه  
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 في حال عدم توفر شاغر بالمدارس الحكومية يرجي الضغط علي " طلب نقل في حال عدم توفر شاغر" كما هو موضح أدناه  

 

 

 

 

 

 اعتماد البيانت التي تم ادخالها من قبل ولي الامر  -ج
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 بعد اعتماد بيانات الطلب ستظهر الرسالة التالية  

 

 

 

 

 

 بنجاح تقديم طلب نقل طالب الي مدرسة حكومية أخري وخلال لحظات سوف تصلك رسالة على هاتفك الجوال تفيد بأنه قد تمت عملية 
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 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 

 

 :  الجغرافينقل من مدرسة حكومية الي مدرسة حكومية أخري خارج النطاق  طلب -7

يرجي اتباع  خارج النطاق الجغرافي"  علي "طلب نقل من مدرسة حكومية الي مدرسة حكومية أخريلطلب الموافقة 

 الخطوات التالية: 

من خدمات النقل كما   " طلب نقل من مدرسة حكومية الي مدرسة حكومية أخري خارج النطاق الجغرافي اختيار " -أ

 هو موضح أدناه 
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 اختيار الطالب المراد نقله الي مدرسة حكومية أخري من قائمة الطلاب المسجلين بالمدارس الحكومية   - ب

 

 

 

 

بعد اختيار الطالب المراد نقله الي مدرسة حكومية أخري يرجي الضغط علي التالي في حال عدم تغيير رقم الكهرباء كما هو موضح  

 ادناه  
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اما في حال تغيير رقم الكهرباء يرجي الضغط علي زر "تغيير رقم الكهرياء" ومن ثم تحميال شهادة الكهرباء ثم الضغط علي التالي  

 أدناه   كما هو موضح

 

 

 

 بعد الضغط علب "التالي" يرجي اضافة اسم المدرسة المارد نقل الطالب اليها في قائمة البحث ثم تأكيد الاختيار كما هو موضح أدناه 
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 ت التي تم ادخالها من قبل ولي الامر  ا اعتماد البيان -ج
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 بعد اعتماد بيانات الطلب ستظهر الرسالة التالية  

 

 

 

تقديم طلب نقل طالب الي مدرسة حكومية أخري خارج النطاق  وخلال لحظات سوف تصلك رسالة على هاتفك الجوال تفيد بأنه قد تمت عملية 

 بنجاح الجغرافي  

 

 

 

 

 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 
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 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 

 

 :   نقل طالب شقيقطلب  -8

 يرجي اتباع الخطوات التالية:علي نقل طالب شقشق لطلب الموافقة 

 من خدمات النقل كما هو موضح أدناه   " طلب نقل طالب شقيقاختيار " -أ

 

 

 

 اختيار الطالب المراد نقله الي مدرسة حكومية أخري من قائمة الطلاب المسجلين بالمدارس الحكومية   -أ
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بعد اختيار الطالب المراد نقله الي مدرسة حكومية أخري يرجي الضغط علي التالي في حال عدم تغيير رقم الكهرباء كما هو 

 : موضح ادناه

 

 

 

اما في حال تغيير رقم الكهرباء يرجي الضغط علي زر "تغيير رقم الكهرياء" ومن ثم تحميال شهادة الكهرباء ثم الضغط  

 علي التالي كما هو موضح أدناه 
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 ثم الضغط علي بحث اضافة الرقم الشخصي للطالب الشقيق )المسجل في الحد المدارس الحكومية (  -ج

 

 

 

 

 بعد الضغط علي "بحث" ستظهر المدرسة المقيد بها الشقيق يرجي الضغط علي "تأكيد الاختيار" كما هو موضوح أدناه   -د
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 مراجعة البيانات واعتماد الطلب كما هو موضح أدناه  

 

 

 : بعد اعتماد بيانات الطلب ستظهر الرسالة التالية

 

 

 

 بنجاحتقديم طلب نقل طالب شقيق وخلال لحظات سوف تصلك رسالة على هاتفك الجوال تفيد بأنه قد تمت عملية 
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 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 

 تسجيل برقم شخصي مؤقت للسوريين واليمنيين العاملين بالقطاعات الحكومية فقط: طلب  -9

اتباع الخطوات   يرجيتسجيل برقم شخصي مؤقت للسوريين واليمنيين العاملين بالقطاعات الحكومية فقط  على لطلب الموافقة

 التالية: 

الخدمات قائمة " تسجيل برقم شخصي مؤقت للسوريين واليمنيين العاملين بالقطاعات الحكومية فقط “من اختيار " -أ

 "الأخرى

 \

 

 التالي كما هو موضح أدناه: ادخال البيانات التالية ثم اضغط على  -ب
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 تحميل المستندات التالية ثم الضغط على التالي كما هو موضح أدناه:  -ج

 

 اعتماد البيانات المدخلة من قبل ولي الامر كما هو مرفق -د
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 بعد الضغط علي اعتماد البيانات ستظهر الرسالة التالية 

 

 

 

 

 . بنجاحعملية تقديم الطلب وخلال لحظات سوف تصلك رسالة على هاتفك الجوال تفيد بأنه قد تمت 
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 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 

 

 تعديل صف طالب )للقطريين فقط(: طلب  -10

 اتباع الخطوات التالية:  يرجيتعديل صف طالب )للقطريين فقط(   على الموافقةلطلب 

 كما هو موضح أدناه "الخدمات الأخرىقائمة " تعديل صف طالب )للقطريين فقط( “من اختيار " -أ
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 اختيار الطالب والصف المراد التعديل اليه كما هو مرفق   - ب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رفع المستندات المطلوبة كما هو موضح أدناه ثم الضغط على التالي -ج
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 اعتماد البيانات كما هو موضح أدناه   - د

 

 

 بعد الضغط علي اعتماد البيانات ستظهر الرسالة التالية 
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 . بنجاحعملية تقديم الطلب وخلال لحظات سوف تصلك رسالة على هاتفك الجوال تفيد بأنه قد تمت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 
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 تعديل مسار تعليمي: طلب  -11

 اتباع الخطوات التالية: يرجيطلب تعديل مسار تعليمي  على الموافقةلطلب 

 "الخدمات الأخرىقائمة " طلب تعديل مسار تعليمي “من اختيار " -12

 

 

 

 اختيار الطالب والمسار التعليمي المراد تعديله ثم الضغط علي التالي  -أ

 

 

 

 

 

 

 رفع المستندات المطلوبة كما هو موضح أدناه  -ب
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 اعتماد البيانات المدخلة من قبل ولي الامر   -ج

 

 

 

 

 

 بعد الضغط علي اعتماد البيانات ستظهر الرسالة التالية 
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 . بنجاحعملية تقديم الطلب وخلال لحظات سوف تصلك رسالة على هاتفك الجوال تفيد بأنه قد تمت 
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 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 

 أجازه بعذر لطالب: طلب  -13

 اتباع الخطوات التالية: أجازه بعذر لطالب يرجي على لطلب الموافقة

 "الخدمات الأخرىقائمة " أجازه بعذر لطالب “منطلب  اختيار " -أ

 

 

 

 

 

 اختيار الطالب من القائمة وتحديد تاريخ البداية وتاريخ النهاية لإجازة الطالب ثم الضغط علي التالي كما هو موضح أدناه 
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 رفع المستندات المطلوبة ثم الضغط على التالي كما هو موضح أدناه   -ج

 

 

 

 اعتماد البيانات المدخلة من قبل ولي الامر ثم الضغط علي زر التالي كما هو موضح أدناه   - د
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 بعد الضغط علي اعتماد البيانات ستظهر الرسالة التالية 

 

 

 

 

 .  بنجاحعملية تقديم الطلب وخلال لحظات سوف تصلك رسالة على هاتفك الجوال تفيد بأنه قد تمت 
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 الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس الحكومية : 

 شطب طالب من مدرسة حكومية:طلب  -14

 اتباع الخطوات التالية:  شطب طالب من مدرسة حكومية يرجي على لطلب الموافقة

 "الخدمات الأخرىقائمة "  طلب شطب طالب من مدرسة حكومية “من اختيار " -أ

 

 

 

 

 اختيار الطالب من القائمة وتحديد سبب الشطب ثم الضغط على التالي كما هو موضح أدناه   - ب
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 رفع المستندات المطلوبة ثم الضغط على التالي كما هو موضح أدناه  -ج

 

 

 

 

 اعتماد البيانات المدخلة من قبل ولي الامر ثم الضغط على زر التالي كما هو موضح أدناه   - د
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 بعد الضغط علي اعتماد البيانات ستظهر الرسالة التالية 

 

 

 

 

 . بنجاحعملية تقديم الطلب وخلال لحظات سوف تصلك رسالة على هاتفك الجوال تفيد بأنه قد تمت 
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 الحكومية: الخدمات الاضافية لتسجيل ونقل الطلبة بالمدارس 

 تسجيل أبناء حملة الوثائق القطرية   طلب 15

 

 اتباع الخطوات التالية:  طالب من مدرسة حكومية يرجي تسجيل حملة الوثائق القطرية على لطلب الموافقة

 "الخدمات الأخرىقائمة " “من حملة الوثائق القطرية اختيار " -أ

 
 

 

 اختيار حالة المواطنة )حملة الوثائق القطرية( ثم اضغط التالي: -2
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 من الوثيقة القطرية للاب أو الأم (  ثم الضغط التالي:   ) نسخة  رفع المستندات - 3

 

 اعتماد البيانات المدخلة من قبل ولي الامر ثم الضغط على زر التالي كما هو موضح أدناه  -  - 4

 

 بعد الضغط علي اعتماد البيانات ستظهر الرسالة التالية  - 5
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